附件1

消防安全责任人

为认真贯彻落实《高等学校消防安全管理规定》，推动我校消防安全工作扎实开展，全力维护校园消防安全，我校依据“谁管理、谁负责，谁使用、谁负责，谁出租、谁负责”的原则，进一步明确消防安全责任。
       为本单位消防安全责任人（本单位正职领导），全面负责我单位的消防安全工作。履行下列职责（消防安全责任人职责）：

1.落实学校消防安全管理相关规定，制定并落实本单位的消防安全制度和消防安全操作规程；

2.开展本单位人员的消防安全宣传教育；

3.制定本单位消防应急预案，通过演练不断完善预案；

4.进行内部消防安全检查，做好检查记录，及时整改消防安全隐患；

5.保证本单位范围内疏散通道、安全出口畅通；

6.拆除、移动或改造消防设施，动火作业应当在施工前将方案上报保卫处审核并备案；

7.采取措施处置火灾事故，及时报警、迅速组织人员疏散和扑救初起火灾，保护火灾现场，接受事故调查；

8.对于有出租业务的部门，消防安全管理工作由出租单位负责，承租单位应遵守出租单位的消防安全管理规定和其他约定事项；

9.学校规定的其他消防安全职责；

单位名称（公章）

责 任 人：

年  月  日

注：此表一式2份，单位负责人填写并签名盖章，填报单位留存1份，保卫处存档备查。
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