
附件3：
2024-2025年度重点单位（部位）及各区域消防安全员名单
消防安全责任人签字： 　     　   　 消防安全管理人签字：        　   填报时间：
	序号
	责任区域
（楼层、房间号）
	区域（楼层、房间号）用途
	是否为消防安全重点部位
	消防安全员
	电话（手机）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	


填表说明：
一、消防安全责任人为单位主要负责人，消防安全管理人为单位指定副职领导。
二、责任区域（楼层、房间号）为各单位所在办公区域和所管辖区域。
三、消防安全员为本单位划分的责任区域的安全员。

四、是否消防重点部位：各单位依据下列消防重点部位责任划分，判定所管辖区域是否消防安全重点部位。
1.学生宿舍、学校食堂（餐厅）、商超、卫生所、供水供电和空调暖通系统的消防安全监督管理由后勤处负责填报;
2.教室、琴房、实训室、计算机房、网络机房、档案室、艺术中心、博物馆、保密室、录音棚、演出场所、会议室、学术厅（报告厅）、生产经营场所的消防安全监督管理由各主管单位负责填报;
3.图书馆的消防安全监督管理由图书馆负责填报;

4.办公室由各使用单位负责填报;
5.易燃易爆等危险化学物品的储存、供应、使用的消防安全监督管理由各负责单位填报；
6.各单位的房屋（可燃物品库房）消防安全监督管理由各单位负责填报；
7.各院系的教学办公区的消防安全监督管理由各院系负责填报；
8.在建工地及其临时生活区的消防安全监督管理由项目负责单位负责填报；
9.其他发生火灾可能性较大以及一旦发生火灾可能造成重大人身伤亡或者财产损失的部位。
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